ORDIN
Nr. 2412 din 12 AUGUST 2013

pentru aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a concursului de admitere
in Scoala Nationala de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna si a
Metodologiei de organizare si desfagurare a examenului de absolvire a cursurilor cu
durata de un an la $coala Nationala de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna

Ministrul Justitiei

Avand in vedere prevederile art. 13 alin. (1) lit. a), alin. (3) si (5) din Legea nr. 293/2004
privind Statutul functionarilor publici cu statut special din Administratia Nationalda a
Penitenciarelor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

In conformitate cu prevederile art. 41 din Legea 1/2011 — Legea educatiei nationale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul art. 13 din Hotararea Guvernului nr. 652/2009 privind organizarea si
functionarea Ministerului Justitiei,

Emite prezentul

ORDIN
ART. 1

Se aproba Metodologia de organizare si desfasurare a concursului de admitere in
Scoala Nationald de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, prevazuta in Anexa 1,
care face parte integranta din prezentul ordin.

ART. 2

Se aproba Metodologia de organizare si desfasurare a examenului de absolvire a
cursurilor cu durata de un an la Scoala Nationald de Pregatire a Agentilor de Penitenciare
Targu Ocna, prevazuta in Anexa 2, care face parte integranta din prezentul ordin.

ART. 3

La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abroga Ordinul ministrului justitiei si
libertatilor cetatenesti nr. 1558/C/2009 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si
desfagurare a concursului de admitere in Scoala Nationald de Pregatire a Agentilor de
Penitenciare Targu Ocna si a Metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de
absolvire a cursurilor cu durata de un an la $coala Nationala de Pregatire a Agentilor de
Penitenciare Targu Ocna, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 535 din 3
august 2009, cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 4

Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

pentru Robert Marius CAZANCIUC, ministrul justitiei, semneaza

Alexandru — loan CHEREJI

secretar general
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Comisar sef de penitenciare Claudiu BEJAN
Director general

Administratia Nationala a Penitenciarelor

Comisar sef de penitenciare lleana Manuela PIELEANU
Director general adjunct

Administratia Nationala a Penitenciarelor

Comisar sef de penitenciare Catalin NI'[A
Director
Directia Contencios si Elaborare Acte Normative

Comisar sef de penitenciare Gheorghe IFTINCA
Director
Directia Management Resurse Umane
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ANEXA 2
METODOLOGIA
de organizare si desfagsurare a examenului de absolvire a cursurilor cu durata de
un an la $coala Nationala de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna

CAPITOLUL | Dispozitii generale

ART. 1

(1) Prezenta Metodologie reglementeaza organizarea si desfasurarea examenului de
absolvire pentru elevii care au promovat cursul de formare initiald pentru obtinerea calificarii de
,agent de penitenciare” la Scoala Nationala de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu
Ocna.

(2) TIn prezenta Metodologie, cursul de formare initiala pentru obtinerea calificarii de
,<agent de penitenciare” la Scoala Nationald de Pregétire a Agentilor de Penitenciare Targu
Ocna, este denumit in continuare ,curs”.

ART. 2

Examenul de absolvire se organizeaza si se desfagoara sub indrumarea Directiei
Management Resurse Umane din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor gi consta in
sustinerea probelor prevazute in prezenta metodologie de absolvire.

CAPITOLUL Il Organizarea examenului de absolvire

ART. 3

(1) La finalizarea anului scolar, elevii sustin examenul de absolvire, Tn perioada stabilita
in Planul de invatamant al Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu
Ocna.

(2) Pot sustine examenul de absolvire elevii care au fost declarati ,PROMOVAT” la
finalizarea cursului, in conformitate cu prevederile reglementarilor privind organizarea si
desfasurarea anului scolar.

ART. 4

(1) Examenul de absolvire consta in sustinerea probelor scrise si orale pentru
verificarea cunostintelor si competentelor dobandite in domeniul Teorie si practica penitenciara
si proba scrisa pentru verificarea cunostintelor si competentelor dobandite in domeniul Stiinte
juridice si socio-umane.

(2) Examenul de absolvire sustinut la Teorie gi practicd penitenciara presupune
evaluarea cunostintelor la:

a) Supravegherea persoanelor private de libertate;

b) Paza locurilor de detinere;

c) Escortarea persoanelor private de libertate ;

d) Evidenta persoanelor private de libertate.
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(3) Examenul de absolvire sustinut la S$tiinte juridice i socio-umane presupune
evaluarea cunostintelor dobandite in domeniile:

a) Drept penal si procesual penal;

b) Psihologie penitenciara;

(4) Tematica de examen este stabilita in cadrul comisiilor metodice ale catedrelor de
Teorie gi practica penitenciara, respectiv $tiinte juridice si socio-umane, in functie de specificul
calificarii de ,agent de penitenciare”, este aprobata de directorul scolii si se afigseaza la sediul
scolii cu cel putin 60 de zile inainte de inceperea examenului de absolvire.

ART.5

(1) Examenul de absolvire este coordonat de Comisia centrala de absolvire, numita prin
decizie a directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor cu cel putin 15 zile
inainte de inceperea acestuia.

(2) Comisia centrala de absolvire are urmatoarea componenta:

- presedinte - un reprezentant al Administratiei Nationale a Penitenciarelor sau alt
functionar public cu statut special din sistemul penitenciar, ofiter;

- vicepresedinte - directorul sau, dupa caz, directorul adjunct pentru invatamant al
Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna;

- membri - presedintii comisiilor pentru verificarea cunostintelor;

- secretariat - minimum 3 membri din cadrul $colii, dintre care unul este numit
secretar sef.

ART. 6

(1) Pentru desfasurarea probelor scrise si orale din cadrul examenului de absolvire, prin
decizie a directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor, la propunerea $colii
Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, cu avizul Directiei
Management Resurse Umane si al Directiei Siguranta Detinerii si Regim Penitenciar, se
constituie urmatoarele comisii:

a) Comisia pentru verificarea cunostintelor la Teorie gi practica penitenciara;

b) Comisia pentru verificarea cunostintelor la $tiinte juridice si socio-umane;

c) Comisia pentru solutionarea contestatiilor.

(2) Fiecare comisie pentru verificarea cunogtintelor are in componenta un pregedinte si
minimum 2 membri, functionari publici cu statut special, specialigti din cadrul Scolii Nationale
de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, Administratiei Nationale a
Penitenciarelor sau din unitatile subordonate.

(3) Comisia pentru solutionarea contestatiilor, are urmatoarea componenta:

- presedinte — un functionar public cu statut special, ofiter din cadrul $colii Nationale de
Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna;

- membri — 4 specialisgti din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si din
unitatile subordonate, organizati in doua subcomisii, pentru Teorie $i practica penitenciara,
respectiv Stiinte juridice gi socio-umane, altii decat membrii comisiilor pentru verificarea
cunostintelor;

- secretar — un membru al secretariatului comisiei centrale de absolvire.

ART. 7

(1) In comisii nu se numesc si nu primesc atributii persoanele care au sotul sau sotia,
rude ori afini pana la gradul 1V inclusiv in randul elevilor.
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(2) Fiecare persoana desemnata in comisii semneaza o declaratie pe propria
raspundere (anexa nr. 2), in care precizeazad ca nu se afla in vreuna dintre situatiile de
incompatibilitate prevazute la alin. (1) si ca se obligd sa respecte normele de conduita
prevazute in anexa nr. 1.

(3) O persoana poate detine calitatea de membru intr-o singura comisie dintre cele
prevazute la art. 6 alin. (1).

ART. 8

(1) Comisia centrala de absolvire are urmatoarele atributii:

a) asigura aplicarea metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de
absolvire;

b) stabileste baza materiala necesara examenului de absolvire;

c) verifica indeplinirea de catre elevi a conditilor de participare la examenul de
absolvire;

d) elaboreaza graficul desfasurarii examenului de absolvire in baza prevederilor
Planului de invatamant;

e) organizeaza elevii in grupe pentru sustinerea probelor de examen sgi asigura
instruirea acestora privind programul, conditile si regulile de desfagurare a examenului de
absolvire;

f) intocmeste documentele necesare organizarii si desfasurarii examenului de absolvire,
precum si concluziile privind desfasurarea acestuia;

g) transmite Directiei Management Resurse Umane din Administratia Nationala a
Penitenciarelor documentele privind examenul de absolvire (procesul-verbal final si concluziile
privind desfasurarea examenului de absolvire), in termen de 10 zile de la finalizarea
examenului de absolvire;

h) asigura efectuarea comunicarilor impuse de desfasurarea examenului de absolvire gi
afisarea rezultatelor dupa fiecare proba;

i) primeste, inregistreaza si transmite contestatiile spre solutionare.

(2) Secretariatul comisiei centrale are urmatoarele atributii:

a) intocmeste documentele necesare desfasurarii concursului de absolvire;

b) primeste si inregistreaza contestatiile;

c) raspunde de arhivarea lucrarilor scrise si documentelor intocmite pe parcursul
desfasurarii concursului de absolvire;

d) alte atributii stabilite in prezenta metodologie sau prin dispozitia presedintelui
comisiei centrale de absolvire.

ART. 9

(1) Presedintele comisiei centrale de absolvire raspunde de intreaga activitate si are
urmatoarele atributii:

a) stabileste responsabilitati si atributii concrete pentru fiecare persoana implicata in
organizarea si desfasurarea examenului de absolvire;

b) propune directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor, daca este
cazul, schimbari in componenta comisiilor;

c) instruieste personalul privind atributiile ce Ti revin in cadrul examenului de absolvire;

d) instruieste elevii cu privire la modul de desfasurare a examenului de absolvire;
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e) stabileste, in urma consultarii cu membrii comisiilor de verificare a cunostintelor,
timpul alocat desfasurarii probelor scrise si structura subiectelor de examen pentru acestea,
precum si procedura de corectare si notare a lucrarilor scrise;

f) verifica modul de lucru al comisiilor de specialitate si respectarea masurilor stabilite
pentru asigurarea corectitudinii si legalitatii examenului de absolvire;

g) stabileste prin tragere la sorti supraveghetorii pentru fiecare salda in care se
desfasoara probele scrise;

h) asigura multiplicarea subiectelor pentru probele scrise, in prezenta membrilor
comisiei centrale de absolvire si a cel putin 3 elevi, intr-un numar de exemplare egal cu
numarul de sali destinate desfasurarii probelor scrise sau cu cel al elevilor, si urmareste ca
subiectele sa fie introduse in plicuri, care se sigileaza si se inmaneaza responsabililor de sali;

i) asigura afisarea baremelor de corectare si notare la expirarea timpului alocat probelor
scrise;

j) asigura afisarea rezultatelor examenului de absolvire la sediul Scolii Nationale de
Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna si transmiterea acestora catre Administratia
Nationala a Penitenciarelor.

k) intocmeste concluziile cu privire la desfagurarea examenului de absolvire.

(2) Vicepresedintele comisiei centrale de absolvire se subordoneaza direct si nemijlocit
presedintelui comisiei centrale si are urmatoarele atributii in cadrul comisiei:

a) propune presedintelui comisiei centrale masurile care se impun pentru identificarea,
amenajarea si dotarea corespunzatoare a spatiilor destinate organizarii gi desfagurarii
concursului de absolvire, in conformitate cu prevederile art. 12 din prezenta metodologie;

b) stabileste masurile care se impun pentru asigurarea pazei si supravegherii spatiilor
destinate comisiilor de examen sau pentru depozitarea si pastrarea documentelor intocmite cu
ocazia examenului de absolvire si restrictionarea accesului in zonele de examen;

c) sprijina activitatea presedintelui comisiei centrale de absolvire in ceea ce priveste
asigurarea conditilor de siguranta si securitate pentru desfagurarea examenului si pentru
spatiile destinate lucrarilor comisiilor (sigilarea/desigilarea incaperilor si a figetelor alocate
acestora);

d) sprijina activitatea presedintelui comisiei centrale de absolvire cu privire la buna
desfasurare a probelor de examen, instruirea personalului implicat in examen si a elevilor,
precum si coordonarea, indrumarea si controlul modului de desfasurare a probelor de examen;

e) duce la indeplinire alte sarcini stabilite de catre presedintele comisiei centrale in
limitele sale de competenta si in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.

(3) Secretarul sef al secretariatului comisiei centrale de absolvire are urmatoarele
atributii:

a) raspunde de pastrarea stampilei si de aplicarea acesteia pe documentele de
examen;

b) primeste de la responsabili de sali lucrarile scrise sigilate, le amesteca, le
numeroteaza si le preda spre corectare presedintilor comisiilor de verificare a cunostintelor;

c) raspunde de pastrarea documentelor de examen;

d) asista la desigilarea lucrarilor;

e) stabileste sarcini pentru ceilalti membri ai secretariatului.

ART. 10
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(1) Comisia pentru verificarea cunostintelor la Teorie si practica penitenciara are
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza subiectele si baremele de corectare si notare pentru proba scrisa;

b) verifica si noteaza lucrarile scrise conform baremului de corectare si notare;

c) elaboreaza subiectele si baremele de apreciere pentru fiecare subiect pentru proba
orala;

d) apreciaza cu note raspunsurile date de elevi la proba orala.

(2) Comisia pentru verificarea cunostintelor la Stiinte juridice si socio-umane are
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza subiectele si baremele de corectare si notare pentru proba scrisa;

b) verifica si noteaza lucrarile scrise conform baremului de corectare si notare.

ART. 11

In perioada desfasurarii examenului de absolvire se interzice accesul persoanelor
neautorizate in salile de examen, in spatiile destinate comisiilor gi in zonele semnalizate
corespunzator.

ART. 12

Scoala Nationala de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna asigura spatii
corespunzatoare pentru efectuarea instructajelor, desfasurarea probelor de examen si
corectarea lucrarilor, precum si pentru mijloacele de multiplicare, rechizitele si tehnica de
calcul necesare.

ART. 13

Personalul implicat in organizarea si desfasurarea examenului de absolvire are obligatia
de a respecta normele de conduita, prevazute in anexa nr. 1, si de a informa imediat, in scris,
presedintele comisiei centrale de absolvire referitor la neregulile de orice fel constatate
personal ori despre care ia cunostintd, precum si despre orice incercare de influentare
exercitata asupra sa in ceea ce priveste organizarea si desfasurarea examenului de absolvire.

ART. 14

Sunt interzise divulgarea subiectelor sau a solutiilor acestora, Tnlocuirea lucrarilor
scrise, modificarea nejustificata de note si medii, facilitarea unor actiuni sau intentii de frauda
ori alte actiuni care prejudiciaza corectitudinea examenului de absolvire.

CAPITOLUL Ill Desfasurarea examenului de absolvire
SECTIUNEA 1 Desfagurarea probelor scrise de verificare a cunostintelor

ART. 15

Probele scrise pentru verificarea cunostintelor la Teorie si practica penitenciara si la
Stiinte juridice gi socio-umane se desfasoara in zilele stabilite Tn graficul de desfasurare a
examenului de absolvire.

ART. 16

Subiectele si baremele de corectare si notare pentru probele scrise sunt elaborate de
comisiile pentru verificarea cunostintelor, cu respectarea urmatoarelor criterii:

- sa fie in concordanta cu programele scolare;
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- sa fie astfel formulate incat sa permita verificarea complexa a cunostintelor
elevilor;

- sa asigure cuprinderea echilibrata a tematicii de examen;

- saaiba un grad de complexitate corespunzator continutului tematicii de examen,
astfel incat sa fie posibila tratarea acestora in timpul alocat;
sa asigure unitatea de evaluare a lucrarilor scrise.

ART 17

(1) Subiectele si baremele de corectare si notare pentru probele scrise sunt elaborate
separat pentru Teorie si practica penitenciara, respectiv pentru Stiinte juridice si socio-umane.

(2) Structura subiectelor de examen se stabileste de catre presedintele comisiei
centrale de absolvire, in urma consultarii cu membrii comisiilor, cu 24 de ore inainte de
sustinerea fiecarei probe.

(3) Tn ziua sustinerii probelor scrise, cu maximum 3 ore inainte de inceperea acestora,
se stabilesc 3 variante de subiecte; fiecare varianta, semnata de comisie, se introduce intr-un
plic care se sigileaza; pe fiecare plic se aplica stampila de concurs a Scolii Nationale de
Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, apoi plicurile se predau presedintelui
comisiei centrale de absolvire de catre pregedintii comisiilor pentru verificarea cunostintelor.

(4) In prezenta comisiei centrale de absolvire si a cel putin 3 elevi, unul dintre elevi
alege un plic pentru examen si unul de rezerva.

(5) Plicul extras pentru examen se desface de catre presedintele comisiei centrale de
absolvire in prezenta membrilor acesteia si a cel putin 3 elevi; subiectele se multiplica intr-un
numar de exemplare egal cu numarul de sali destinate desfasurarii probei scrise sau cu
numarul elevilor; dupa multiplicare, subiectele se introduc in plicuri, care se sigileaza si
stampileaza, urmand sa fie inmanate responsabililor de sali.

(6) Plicul extras pentru varianta de rezerva este pastrat in conditii de deplina siguranta
de catre presedintele comisiei centrale.

(7) Persoanele care asista la alegerea si desfacerea plicurilor si la multiplicarea
subiectelor certifica acest fapt prin semnatura in procesul—-verbal intocmit de secretarul sef al
comisiei centrale de absolvire.

(8) Pentru varianta extrasa, comisiile pentru verificarea cunostintelor elaboreaza
baremele de corectare si notare in timpul desfasurarii probelor scrise si le afiseaza la
expirarea timpului alocat acestora.

ART. 18

(1) Probele scrise pentru verificarea cunostintelor se desfagoara in sali din care s-au
inlaturat materialele care pot constitui surse de informare pentru elevi; in ziua desfasurarii
probelor scrise, pe usa fiecarei sali se afiseaza tabelul nominal, in ordine alfabetica, cu elevii
repartizati in sala respectiva.

(2) Personalul necesar supravegherii elevilor in sadlile de examen se stabileste prin
decizie de zi pe unitate, emisa de directorul Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de
Penitenciare Targu Ocna.

(3) in ziua sustinerii probei scrise, presedintele comisiei centrale de absolvire
desemneaza prin tragere la sorti cate 2 supraveghetori la fiecare sala; in cazul in care
capacitatea salii este mai mare de 25 de locuri, numarul de supraveghetori este suplimentat;
unul dintre supraveghetori este desemnat responsabil de sala.
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(4) Nu pot fi desemnati pentru supraveghere profesorii de specialitate la modulele din
care s-a stabilit tematica pentru examenul de absolvire.

(5) Nu pot fi desemnate pentru supraveghere persoanele care au sotul sau sotia, rude
sau afini pana la gradul IV inclusiv in randul elevilor.

(6) Fiecare dintre persoanele desemnate ca supraveghetori semneaza, dupa numire, o
declaratie pe propria raspundere (anexa nr. 2), in care precizeaza ca i-au fost aduse la
cunostinta normele de conduita (anexa nr. 1) si ca nu se afla in vreuna dintre situatiile de
incompatibilitate prevazute la alin. (4) si (5).

(7) Supraveghetorii sunt instruiti de catre presedintele comisiei centrale de absolvire si
semneaza procesul-verbal de instruire.

(8) Tnainte de a se deplasa spre sdlile unde au fost repartizati, responsabilii de sali
primesc:

- foi tipizate (cu colt negru pentru secretizare);

- hartie stampilata pentru ciorne;

- etichete;

- procese-verbale de predare-primire a lucrarilor (anexa nr. 3).

ART. 19

(1) Accesul elevilor in salile de examen este permis cu cel putin 30 de minute inainte de
inceperea probelor scrise.

(2) Elevii se prezinta in salile de examen echipati in uniforma de oras, fara coifura.

(3) La intrarea elevilor in sala, personalul de supraveghere verifica identitatea acestora
pe baza legitimatiei de elev si a tabelului nominal cu elevii repartizati in sala respectiva.

(4) Elevii ocupa locurile in ordinea inscrisa in tabel, numai dupa ce au lasat in afara
salilor de examen toate materialele sau obiectele pe care le au asupra lor: carti, caiete, notite,
foi, mape, serviete, posete, precum si orice tip de aparatura electronica, telefoane mobile sau
alte dispozitive de comunicare la distanta, ori alte obiecte care pot fi folosite la fraudarea
probei.

(5) Legitimatia de elev ramane la vedere pe toata perioada desfasurarii probei scrise.

(6) Identificarea ulterioara intrarii in sala a unor elevi care au asupra lor obiecte
interzise, din categoria celor nominalizate la alin. (4) din prezentul articol, se considera
tentativa de frauda sau frauda, dupa caz, si presupune in mod obligatoriu eliminarea din
examen a elevului in cauza, indiferent de modalitatea in care obiectele in cauza au fost
descoperite.

ART. 20

Dupa intrarea elevilor in sali, responsabilul de sala desfasoara urmatoarele activitati:

a) informeaza elevii cu privire la interdictia utilizarii surselor de informare sau
comunicare i precizeaza situatile care sunt considerate tentativa de frauda sau frauda,
precum gi consecintele unor astfel de situatii;

b) inmaneaza fiecarui elev cate o foaie tipizata pentru proba sustinuta in ziua
respectiva, hartie stampilata pentru ciorne si etichete;

C) precizeaza elevilor modul de completare a coltului secretizat al foilor tipizate, regulile
de completare a grilelor de raspuns, precum si interdictia de a face inscrisuri ce pot fi
considerate semne distinctive ale lucrarii;
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d) verifica corectitudinea inscrierii datelor si apoi secretizeaza lucrarea prin lipirea
etichetei;

e) se deplaseaza la locul stabilit pentru a primi foile cu subiecte pentru examen, in plic
sigilat, pe care il deschide in sala de concurs in care a fost repartizat, in prezenta elevilor;

f) dupa primirea subiectelor le scrie citet pe tabla sau distribuie foile cu subiecte,
multiplicate pentru fiecare elev;

g) informeaza elevii cu privire la durata probei si afiseaza in loc vizibil ora inceperii,
respectiv ora finalizarii probei scrise.

ART. 21

(1) Din momentul primirii subiectelor, elevii nu mai pot parasi sala decat daca predau
foaia tipizata si semneaza de predarea acesteia.

(2) Tn cazuri exceptionale, daca un elev solicita, din motive intemeiate, parasirea
temporara a salii, acesta este insotit de unul dintre supraveghetori pana la inapoierea in sala.

(3) Elevii care nu se afla in sala in momentul primirii subiectelor pierd dreptul de a mai
sustine probele scrise.

ART. 22

Coltul fiecarei lucrari este lipit cu acelasi tip de etichete pentru toti elevii, se semneaza
de catre presedintele sau vicepresedintele comisiei centrale de absolvire, iar secretarul sef
aplica stampila.

ART. 23

Timpul destinat probelor scrise este de maximum 3 ore din momentul in care s-au
terminat de scris subiectele pe tabla sau din momentul primirii de catre elevi a foilor cu
subiecte.

ART. 24

In timpul desfasurarii probelor scrise, in sédlile de examen au dreptul s& intre numai
presedintele, vicepresedintele si secretarul sef al comisiei centrale de absolvire.

ART. 25

(1) Pentru redactarea lucrarilor, elevii folosesc numai cerneala sau pasta de culoare
albastra.

(2) Se interzice inscrierea oricarui semn distinctiv care ar permite identificarea lucrarii;
eventualele greseli se taie cu o singura linie orizontala.

(3) La cerere, responsabilul de sala distribuie suplimentar elevilor foi tipizate sau ciorne
stampilate, aratandu-le in prealabil intregii sali pentru a se constata ca nu contin inscrisuri;
rubricile din coltul care urmeaza sa fie secretizat se completeaza in acelagi mod ca si la foile
tipizate distribuite initial.

ART. 26

(1) In cazul in care un elev soliciti sa-si transcrie lucrarea, acesta primeste o alta foaie
tipizata de la responsabilul de sala.

(2) Dupa distribuirea, la cerere, a unei noi foi tipizate, responsabilul de sala are obligatia
de a anula imediat foaia tipizata care urmeaza a fi transcrisa.

(3) Responsabilul de sala este obligat sa retina foaia tipizata inlocuita si anulata, dupa
ce elevul a efectuat transcrierea acesteia; timpul de transcriere nu trebuie sa depaseasca
timpul alocat desfasurarii probei.
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(4) Foile tipizate inlocuite se anuleaza prin inscrierea in diagonala a cuvantului
"ANULAT", sub semnatura responsabilului de sala.

ART. 27

in timpul desfasurarii probelor scrise, supraveghetorilor le este interzis sa dea indicatii
referitoare la modalitatea de rezolvare a subiectelor de catre elevi, sa paraseasca sala, sa
desfagoare orice activitate care sa distraga atentia atat lor cat si elevilor, sa permita elevilor sa
discute intre ei, sa copieze unii de la ceilalti ori sa foloseasca surse de informare.

ART. 28

(1) Fraudele si tentativele de frauda dovedite se solutioneaza prin eliminarea elevului in
cauza din examen; responsabilul de sala ii ia elevului in cauza o declaratie, intocmeste un
proces-verbal semnat si de ceilalti supraveghetori, din care sa rezulte in ce a constat frauda
savarsita, la care se ataseaza probele materiale, daca este cazul; refuzul elevului de a declara
in scris circumstantele, se consemneaza in procesul-verbal mentionat.

(2) Se considera frauda sau, dupa caz, tentativa de frauda, urmatoarele:

a) intrarea elevilor in sala de examen avand asupra lor obiecte interzise din categoria
celor enumerate la art. 19 alin. (4);

b) utilizarea sau incercarea de utilizare a acestor obiecte de catre elevi;

C) comunicarea, in scris sau verbal, intre elevi, in timpul desfasurarii probelor scrise;

d) copierea de pe foaia de raspuns a altui elev.

(3) Lucrarea se anuleaza cu mentiunea "FRAUDA", sub semnatura responsabilului de
sala.

ART. 29

(1) Elevii predau lucrarile responsabilului de sala pana la expirarea timpului acordat,
fiind interzisa depasirea acestuia; ultimii 5 elevi raman in sala pana la predarea ultimei lucrari.

(2) La predarea lucrarilor, responsabilul de sala bareaza spatiile nescrise, verifica
numarul de pagini si il trece in procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor (anexa nr. 3), pe
care il semneaza si elevii.

(3) Ciornele si lucrarile anulate se strang separat.

ART. 30

(1) Responsabilii de sali, in prezenta presedintelui sau vicepregedintelui comisiei
centrale de absolvire, predau lucrarile scrise secretarului sef, care verifica daca numarul
lucrarilor predate corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare-primire
a lucrarilor.

(2) Toate lucrarile sunt amestecate si numerotate cu cerneala rosie de catre secretarul
sef al comisiei centrale de absolvire, separat pentru Teorie si practica penitenciara, respectiv
Stiinte juridice gi socio-umane.

ART. 31

Lucrarile numerotate sunt predate cu proces-verbal de predare-primire pentru corectare
si notare presedintilor comisiilor pentru verificarea cunostintelor.

SECTIUNEA a 2-a Corectarea gi notarea lucrarilor scrise
ART. 32

Str. Apolodor nr. 17, sector 5, 050741 Bucuresti, Romania
WwWw.just.ro

COD: FS-01-05-ver.2



Corectarea si notarea lucrarilor scrise se realizeaza de catre comisiile pentru verificarea
cunostintelor in intervalul de timp stabilit in graficul de organizare si desfasurare a examenului
de absolvire.

ART. 33

(1) Lucrarile scrise se corecteaza de catre fiecare membru al comisiei respective, se
noteaza cu note de la 10 la 1, cu doua zecimale fara rotunjire, iar notele se inscriu in
borderouri individuale de notare, cu respectarea baremelor de corectare si notare.

(2) In cazul in care unul dintre membrii comisiei constatd existenta unor inscrieri,
semnaturi sau alte semne distinctive care ar permite identificarea lucrarii, informeaza
presedintele comisiei; dupa analizarea situatiei, impreuna cu membrii comisiei, presedintele
poate propune presedintelui comisiei centrale de absolvire anularea lucrarii.

(3) in intervalele de timp in care nu se corecteaza, lucrarile scrise si borderourile
individuale de notare sunt pastrate in dulapuri metalice inchise si sigilate.

(4) n intervalele de timp in care membrii comisiilor nu se afla in incaperile repartizate,
usile si ferestrele sunt incuiate si sigilate.

(5) Presedintele comisiei respective inscrie notele acordate de catre fiecare membru
intr-un borderou centralizator, pe baza carora calculeaza nota finala, reprezentdand media
aritmetica a notelor acordate fiecarei lucrari, cu doua zecimale fara rotunijire.

(6) In cazul in care presedintele comisiei constatd diferente egale sau mai mari de un
punct intre notele acordate de membrii comisiei, acesta recorecteaza lucrarile in cauza in
prezenta membrilor comisiei, stabileste nota finala a lucrarii gi o inscrie distinct in borderoul
centralizator.

(7) Presedintele si membrii comisiei semneaza fiecare pagina a borderoului
centralizator.

(8) Notele finale se inscriu pe lucrari, in cifre si litere, cu cerneala de culoare rosie, de
catre presedintele comisiei care le certifica prin semnatura.

(9) Notele inscrise pe lucrari sunt verificate de catre presedintele comisiei centrale de
absolvire, care certifica acest fapt prin semnatura pe fiecare lucrare.

(10) Lucrarile scrise, borderourile individuale de notare si borderoul centralizator sunt
predate presedintelui comisiei centrale de absolvire pe baza de proces-verbal.

ART. 34

(1) Colturile secretizate ale lucrarilor se deschid de catre secretariat, in prezenta
comisiei centrale de absolvire.

(2) Secretarul sef al comisiei centrale de absolvire inscrie notele finale in procesul-
verbal cu rezultatele probei scrise (anexa nr. 4).

ART. 35

(1) Procesul-verbal cu rezultatele probei scrise la Teorie si practica penitenciara si la
Stiinte juridice si socio-umane se afiseaza pana la data stabilitd in graficul de desfagurare a
examenului de absolvire.

(2) Odata cu afigarea rezultatelor probelor scrise se afiseaza termenul de depunere si
de solutionare a contestatiilor, zilele de desfasurare a probei orale de verificare a cunostintelor
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la Teorie si practica penitenciara, stabilite in graficul de desfasurare a examenului de
absolvire, precum si tabelele cu repartizarea elevilor, pentru sustinerea acesteia.

SECTIUNEA a 3-a Solutionarea contestatiilor

ART. 36

Contestatile pentru rezultatele probei scrise se pot face separat pentru Teorie si
practica penitenciara, respectiv Stiinte juridice gi socio-umane.

ART. 37

(1) Contestatia este adresata presedintelui comisiei centrale de absolvire.

(2) Contestatia este predata personal de catre elev secretariatului comisiei centrale de
absolvire, in termen de 4 ore de la data si ora afigarii rezultatelor probelor scrise de verificare a
cunostintelor.

(3) Contestatiile depuse in afara termenului precizat la alin. (2) se resping.

(4) Contestatiile depuse in termenul precizat la alin. (2) se inregistreaza de catre
secretariatul comisiei centrale de absolvire.

ART. 38

In cazul inregistrarii unei contestatii, lucrarea respectiva se recorecteaza de catre
comisia pentru solutionarea contestatiilor prevazuta la art. 6 alin. (3).

ART. 39

(1) Pentru recorectare, secretarul sef al comisiei centrale de absolvire resigileaza
lucrarile prin lipirea coltului drept, acopera notele acordate initial si numerele de ordine cu
etichete si le renumeroteaza; presedintele comisiei centrale de absolvire semneaza coltul lipit
al fiecarei lucrari, iar secretarul sef aplica stampila.

(2) Presedintele comisiei centrale de absolvire preda lucrarile, pe baza de proces-
verbal, presedintelui comisiei pentru solutionarea contestatiilor.

ART. 40

(1) Pentru fiecare specialitate, lucrarile se corecteaza si se noteaza de memobrii
subcomisiilor pentru solutionarea contestatiilor, iar notele se inscriu in borderouri individuale
de notare, cu respectarea procedurii si baremelor de corectare si notare folosite la proba
scrisa.

(2) in intervalele de timp in care nu se corecteaza, lucrarile si borderourile individuale
de notare sunt pastrate in dulapuri metalice inchise si sigilate.

(3) In intervalele de timp in care membrii subcomisiilor pentru solutionarea contestatiilor
nu se afla in incaperile repartizate, usile si ferestrele sunt incuiate si sigilate.

(4) Presedintele comisiei pentru solutionarea contestatiilor inscrie notele acordate de
catre fiecare membru intr-un borderou centralizator, pe baza carora calculeaza nota finala,
reprezentand media aritmetica a notelor acordate fiecarei lucrari, cu doua zecimale fara
rotunijire.

(5) Tn cazul in care presedintele comisiei pentru solutionarea contestatiilor constata
diferente egale sau mai mari de un punct intre notele acordate de membrii subcomisiei, acesta
recorecteaza lucrarile Tn cauza in prezenta acestora, stabileste nota finala a lucrarii si o
inscrie distinct in borderoul centralizator.
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(6) Presedintele comisiei $i membrii subcomisiei de solutionare a contestatiilor
semneaza fiecare pagina a borderoului centralizator.

ART. 41

(1) Notele finale se inscriu pe lucrari, in cifre si litere, cu cerneala de culoare rosie, de
catre presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor, care le certifica prin semnatura;
notele inscrise pe lucrari sunt verificate de catre presedintele comisiei centrale de absolvire,
care certifica acest fapt prin semnatura pe fiecare lucrare.

(2) Lucrarile recorectate, borderourile individuale de notare si borderourile
centralizatoare sunt predate presedintelui comisiei centrale de absolvire pe baza de proces-
verbal.

ART. 42

(1) Colturile secretizate ale lucrarilor se deschid de catre secretariat, in prezenta
comisiei centrale de absolvire.

(2) Secretarul sef al comisiei centrale de absolvire inscrie notele finale obtinute dupa
recorectare in procesul-verbal cu rezultatele obtinute la contestatii (anexa nr. 5).

ART. 43

(1) In cazul in care dupa recorectarea lucrarii se constata o diferentd de cel putin 0,5
puncte intre nota obtinuta si nota initiala, comisia centrala de absolvire admite contestatia.

(2) In cazul in care dupa recorectarea lucrarii se constatd o diferenta mai mica de 0,5
puncte fata de nota initiald, contestatia nu este admisa, iar nota initiala nu se modifica.

(3) Nota finala acordata dupa recorectare este definitiva.

ART. 44

Procesul-verbal cu rezultatele obtinute la contestatii se afiseaza la data stabilita in
graficul de desfasurare a examenului de absolvire.

SECTIUNEA a 4-a Desfasurarea probei orale de verificare a cunostintelor

ART. 45

Proba orala se desfasoara in perioada stabilita in graficul de desfasurare a examenului
de absolvire, in baza planificarii aprobate de presedintele comisiei centrale de absolvire.

ART. 46

(1) Verificarea cunostintelor la proba orala se desfagoara cu bilete de examen,
elaborate de comisia pentru verificarea cunostintelor la Teorie si practica penitenciara.

(2) Fiecare bilet are acelasi numar de subiecte, cu grad de dificultate apropiat si care
permite tratarea lor integrala in maximum 15 minute.

(3) Numarul de bilete de examen este cu cel putin 20% mai mare decat numarul elevilor
care sustin proba orala, in aceeasi zi.

ART. 47

(1) La intrarea elevilor in sala, membrii comisiei verifica identitatea acestora pe baza
legitimatiei de elev si a tabelului nominal cu elevii care sustin proba orala in ziua respectiva.

(2) Elevii se prezinta in salile de examen echipati in uniforma de oras, fara coifura.

(3) Elevii ocupa locurile in ordinea stabilitd de presedintele comisiei, numai dupa ce au
|asat in afara salii de examen toate materialele sau obiectele pe care le au asupra lor.

(4) Legitimatia de elev raméne la vedere pe toata perioada desfasurarii probei orale.

Str. Apolodor nr. 17, sector 5, 050741 Bucuresti, Romania
WwWw.just.ro

COD: FS-01-05-ver.2



ART. 48

(1) Dupa ce i s-a verificat identitatea, presedintele comisiei cere elevului sa aleaga unul
dintre bilete.

(2) in situatia Tn care elevul constata ca nu poate sa raspunda la subiectele de pe biletul
ales, poate sa solicite al doilea bilet; in acest caz, membrii comisiei scad 1 (un) punct din nota
acordata pentru raspunsul prezentat.

(3) Dupa alegerea biletului, elevul comunica numarul acestuia membrilor comisiei,
primeste o ciorna stampilata, apoi i se cere sa ocupe locul stabilit in sala.

(4) Fiecarui elev i se acorda maximum 20 de minute pentru pregatirea raspunsurilor la
subiectele de pe biletele de examen.

ART. 49

Elevii prezinta oral raspunsurile la subiectele de pe biletele de examen in ordinea intrarii
in sala; membrii comisiilor pot interveni cu intrebari pentru clarificarea unor aspecte din
raspunsurile prezentate de elevi.

ART. 50

(1) Raspunsurile date de elevi la subiectele de pe biletele de examen se noteaza de
presedintele si membrii comisiei cu note de la 10 la 1, iar notele acordate se inscriu in
borderouri de notare (anexa nr. 6).

(2) Presedintele comisiei respective inscrie notele acordate de fiecare membru al
comisiei intr-un proces-verbal cu rezultatele probei orale (anexa nr. 7) si calculeaza nota
finala, reprezentand media aritmetica a notelor acordate, cu doua zecimale, fara rotunijire.

(3) Presedintele si membrii comisiei semneaza fiecare pagina a procesului-verbal.

ART. 51

(1) Eventualele fraude sau tentativele de frauda se solutioneaza prin eliminarea elevului
in cauza din examen; presedintele comisiei ii ia elevului in cauza o declaratie, intocmegte un
proces-verbal semnat si de membrii comisiei, din care sa rezulte in ce a constat frauda
savarsita, la care ataseaza probele materiale; refuzul elevului de a declara in scris
circumstantele, se consemneaza in procesul-verbal mentionat.

(2) in situatia prevazuta la alin. (1), in borderoul centralizator se nscrie mentiunea
"FRAUDA" in rubrica rezervats notei finale.

ART. 52

(1) Borderourile de notare si procesul-verbal cu rezultatele probei orale sunt predate
presedintelui comisiei centrale de absolvire.

(2) Secretarul sef al comisiei centrale de absolvire intocmeste procesul-verbal
centralizator final (anexa nr. 8) care cuprinde urmatoarele date, referitoare la fiecare elev in
parte:

- nota obtinuta la proba scrisa la Teorie gi practica penitenciara, dupa contestatii;

- nota obtinuta la proba orala la Teorie si practica penitenciara;

- media obtinuta la Teorie si practica penitenciara, ca fiind media aritmetica intre notele
obtinute la proba scrisa si proba orala, cu doua zecimale, fara rotunjire;

- nota obtinuta la proba scrisa la Stiinte juridice si socio-umane, dupa contestatii;

- media finala a examenului de absolvire, ca fiind media aritmetica intre media obtinuta
la Teorie si practica penitenciara gi nota obtinuta la proba scrisa la $tiinte juridice si socio-
umane, cu doua zecimale, fara rotunjire;
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- una dintre mentiunile: ,PROMOVAT” sau ,NEPROMOVAT”, dupa caz.

ART. 53

(1) La sfarsitul fiecarei zile in care se desfagsoara proba orala, se comunica elevilor
rezultatele obtinute.

(2) La proba orala pentru verificarea cunostintelor nu se admit contestatii.

ART. 54

Procesul-verbal centralizator final (anexa nr. 8) se afiseaza la data stabilita in graficul de
organizare si desfasurare a examenului de absolvire.

ART. 55

in termen de 10 zile de la finalizarea examenului de absolvire, secretariatul comisiei
centrale transmite Directiei Management Resurse Umane din Administratia Nationala a
Penitenciarelor documentele privind examenul de absolvire (procesul-verbal centralizator final
si concluziile privind desfasurarea examenului de absolvire).

SECTIUNEA a 5-a Finalizarea examenului de absolvire

ART. 56

Pentru a fi declarati ,PROMOVAT” la examenul de absolvire, elevii trebuie sa obtina cel
putin nota 5,00 la fiecare proba scrisa si orala de evaluare a cunostintelor, iar media finala
trebuie sa fie cel putin 6,00.

ART. 57

(1) Media de absolvire a scolii este media aritmeticd a mediei generale obtinute pe
perioada scolarizarii si a mediei finale a examenului de absolvire, cu doua zecimale, fara
rotunjire.

(2) Media generala obtinutd pe perioada scolarizarii reprezinta media aritmetica a
mediilor finale ale modulelor parcurse, inclusiv nota obtinuta la purtare.

(3) Media finala a examenului de absolvire reprezinta media aritmetica intre media
probelor de examen la Teorie i practica penitenciara si nota obtinuta la proba scrisa la $tiinte
juridice si socio-umane.

CAPITOLUL IV Sesiunea unica de reexaminare

ART. 58

(1) Sesiunea unica de reexaminare se organizeaza si se desfasoara in baza deciziei
directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor in termen de cel mult 30 de
zile de la data finalizarii examenului de absolvire.

(2) Sesiunea unica de reexaminare presupune sustinerea tuturor probelor scrise si orale
prevazute pentru examenul de absolvire.

(3) Procedura de organizare si desfasurare a sesiunii unice de reexaminare este
aceeasi cu cea prevazuta pentru examenul de absolvire.

ART. 59
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La sesiunea unica de reexaminare pot participa elevii care se afla in una dintre
urmatoarele situatii:

a) au fost declarati nepromovati in conditiile art. 56;

b) au lipsit motivat de la probele examenului de absolvire;

c) au intrerupt examenul din motive obiective;

d) li s-au anulat lucrarile in conditiile art. 33 alin (2).

ART. 60

Nu fac obiectul reexaminarii elevii care:

a) au fost eliminati din examenul de absolvire pentru frauda sau tentativa de frauda;

b) au lipsit nemotivat de la probele examenului de absolvire.

CAPITOLUL V Dispozitii finale

ART. 61

(2) Organizarea si desfagurarea examenului de absolvire se realizeaza in baza
Planului de invatamant al Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu
Ocna, aprobat de catre directorul general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor, la
propunerea directorului scolii, intocmit in conformitate cu prevederile legii educatiei nationale si
celelalte acte normative aplicabile, in vigoare.

(2) Directorul Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna
are obligatia de a propune directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor
actualizarea si completarea Planului de invatamant in conformitate cu modificarile legislative
aplicabile sistemului national de invatamant sau sistemului public de aparare, ordine publica si
siguranta nationala, intrate in vigoare de la data inceperii anului gcolar gi pana la data
prevazuta pentru inceperea examenului de absolvire.

ART. 62

Dupa promovarea examenului de absolvire, elevilor li se elibereaza un certificat de
absolvire, in conformitate cu prevederile legale.

ART. 63

Prin decizie a directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
absolventii Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna sunt numiti ca
functionari publici cu statut special definitivi si li se acorda gradul profesional de agent de
penitenciare.

ART. 64

(1) Elevii declarati ,NEPROMOVAT” nu sunt numiti ca functionari publici cu statut
special, nu li se acorda gradul profesional de agent de penitenciare gi sunt obligati sa restituie
cheltuielile de scolarizare in conformitate cu reglementarile specifice privind organizarea si
desfasurarea anului scolar.

(2) Elevilor aflati in situatiile prevazute la alin. (1) li se elibereaza, la cerere, o adeverinta
care sa ateste frecventarea cursului.

ART. 65

(1) Este declarat sef de promotie absolventul care a obtinut cea mai mare medie de
absolvire a scolii.
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(2) Gradul profesional, numele gi prenumele sefului de promotie sunt inscrise pe placa
de onoare a $colii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna.

ART. 66

(1) Repartizarea absolventilor la unitatile din sistemul penitenciar se realizeaza prin
decizie a directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor, in ordinea
descrescatoare a mediilor de absolvire a gcolii, in functie de numarul locurilor alocate si
optiunea absolventilor.

(2) In cazul in care mai multi absolventi au aceeasi medie de absolvire, departajarea
acestora se face prin aplicarea urmatoarelor criterii:

a) media generala obtinuta pe perioada scolarizarii;

b) media finala a examenului de absolvire.

(3) Absolventii sesiunii unice de reexaminare sunt repartizati pe locurile ramase
neocupate, cu respectarea prevederilor alin. (1) si (2).

ART. 67

Lucrarile scrise si documentele emise cu ocazia organizarii si desfasurarii examenului
de absolvire se arhiveaza gi se pastreaza la Scoala Nationald de Pregatire a Agentilor de
Penitenciare Targu Ocna, conform prevederilor legale.

ART. 68

Anexele nr. 1 - 8 fac parte integranta din prezenta metodologie de absolvire.
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